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1. 用户登录

用户输入网址：http://kjzc.mhkj.gov.cn，打开闵行区企业服务平台，在登陆页面中，
[image: image1.png]@57, RDERRTEAHR R VRS TS |

4 Explorer L EA





输入用户名和密码，即可直接登录。

2. 课题审核

点击“申报新项目”，再选择“科技项目”，点击“搜索”按钮。

[image: image2.png]Tl : DSOS WERET





[image: image3.png][E 2018E#ARFHTRARE

(O AR : 2018503015 00:00~20185F05E31H 0000
4 EEERERETES | S0RI0WTHISH @ i




找到“2018自然科学研究课题项目”，点击“在线申报”按钮，进入申报新项目页面。
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对于每项政策，通过调用政策管理数据库的信息，提供申请条件、申请材料、申报流程、办理机构、受理窗口等信息，方便企业对该政策的申报有所了解。

2.1. 页面格局分布

在申请表填写页面中，用户需要完整地填写各项表单。
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申请表填写页面分为表单列表栏和表单内容栏，用户点击表单列表栏选择需要填写的表单项，表单内容会切换到对应的表单项。也可点击下方“填写下一张表”进入下一张表格内容填写。
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各表单对应一个完成状态，若存在未完成的内容项，则状态显示为【待完善】，当用户完成一个表单项对应的全部内容，则该表单完成状态会自动变为【已完成】。

2.2. 附件上传
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注意：上传文件大小不能超过20M，带 * 标注的附件类型表示必须有附件上传才能提交，点击上传按钮之后本地文件才上传到服务器，并显示“上传成功”。

每个附件类型可以上传多个附件，用户也可选择已上传的附件点击 [image: image8.png]


 将其删除。

2.3. 暂存

“暂存”按钮用于保存已填写的信息，用户可以随时保存自己当前内容，而不用等待完成所有表单内容。
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2.4. 提交

提交申请表的前提条件：

· 完成除附件之外的所有表单内容，即所有这些表单项状态都为【已完善】状态。

· 附件项中每个带 * 的附件类型下已经上传至少1个附件。

满足以上条件，用户方可进行提交操作，否则页面将弹出提示框要求完善缺失的内容。

提交之后该申请将由后台管理员进行审核，前台单位用户将不能再对其进行修改，只能进行查看、打印报表操作，除非后台管理员审核之后决定返回修改该申请。

2.5. 查看
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可以查看已经提交的申请表信息，但不能再对信息进行修改。

选择附件栏时，可以下载查看已上传的附件，但不能进行上传和删除操作。

2.6. 导出

项目信息提交用户可点击“导出”进行电子文档生成和打印，打印生成的文件格式为PDF格式（注意：察看PDF格式的文件，必须下载ADOBE READER该款工具并且安装，否则将无法正常实现）。点击打印会打印一份完整的申请书。

3. 申报项目管理
列出申报过的项目列表，可跟踪项目审批状态及维护，提醒企业按期完成相关工作，同时提供短信方式的提醒。
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