
上海电机学院二级学院实验室安全管理责任书 

 

为加强我校实验室安全管理，保障实验教学、科研工作的顺利进

行，保护师生员工生命财产安全，根据上级有关文件精神，根据《上

海电机学院实验室安全管理工作条例》之规定，特签订本责任书。 

一、明确安全管理责任 

1．二级学院行政负责人为所在部门实验室的第一安全责任人，

并明确相关分管领导分管二级学院的实验室安全工作，二级学院其他

领导负有关心和重视本单位实验室安全工作的相关责任。 

2．二级学院实验室的第一安全责任人的主要责任包括：制定并

落实学院的安全管理制度、建立本部门实验室安全管理队伍和责任

体系；分管领导负责组织实施本部门实验室安全管理相关规定，制

定本部门实验室安全相关实施细则、应急预案及工作计划；组织实

施定期、不定期的实验室安全检查，及时消除安全隐患。 

3. 各二级学院应当确保各自实验中心主任或学科和科研实验室

项目负责人代表所使用实验室与二级学院签订《实验室安全管理责

任书》；进入实验室工作的师生员工与实验中心主任或学科和科研实

验室项目负责人所在实验室签订《实验室安全管理责任书》。确保实

验室安全责任逐级落实到位。 

二、履行安全检查、督导和教育职能 

二级学院应当根据学校规定，对所辖实验室进行安全等级的划分，

并设立相应的专兼职安全员。 

国家法定节假日前和每学期放假前，二级学院应进行例行的安全

检查，平时按照实验室安全管理规定要求进行定期和不定期检查，并

做好记录。 

各二级学院应建立实验室安全管理检查台账制度，记录每次检

查情况。对发现的问题和隐患进行梳理，分清责任并积极整改；每

次检查结束后，各二级学院须将检查结果形成简要报告，报送资产

与实验室管理处备案。各实验室若发现安全隐患，要及时采取措施



进行整改。发现严重安全隐患或一时无法解决的安全隐患，须向所

在学院、资产与实验室管理处、保卫处报告，并配合学校采取措施

积极整改，保证每次检查发现的安全隐患得到确实有效的整改。对

发现的安全隐患，任何单位和个人不得隐瞒不报或拖延上报。 

本科新生、研究生新生在入学报到时，各二级学院需要按照规

定完成实验室安全教育培训；同时各二级学院应当把实验室安全教

育培训纳入对新进教职员工、新聘研究生导师、进修教师等进行培

训的重要内容。 

对进入实验室工作的师生员工要落实和加强“防火、防盗、防

毒、防爆”等安全教育，对有可能导致危险发生的实验，实验室应

发放安全操作规范告知书，进入实验室人员应认真仔细阅读，并签

字确认，实验室安排人员监护并落实安全防范措施。 

三、加强实验室危险化学品、大型仪器设备、特种设备的管理 

各二级学院的实验室确因需要而使用易制毒、易制爆、剧毒和

危险化学品时，要严格按照国家、上海市及学校有关规定进行采

购、使用、保管和处置，同时要有可靠的防范措施，并应建立危险

品台账管理制度，做好详细记录备查。 

各二级学院实验室应严格按照规定要求使用和处置易燃、易

爆、自燃、氧化、过氧化、有毒和腐蚀等危险化学品。严禁烟火，

不准吸烟或动用明火。要做好防火、防盗、防爆、防毒、防腐蚀的

工作。需要少量存储易燃、易爆物品的，必须符合安全存放的要

求，在实验室入口处醒目位置安放危险实验室警示牌，在存放危险

品容器上张贴相应的危险品标签。 

实验室安全员应加强危险化学品的安全管理和日常检查，并对

进入实验室的教师和学生进行培训，使教师和学生能够严格按照规

定采购、使用、存储和处置危险化学品。 

对于学校教学、科研有关的各类大型贵重仪器设备，应按照大

型贵重仪器设备的特点，制定针对性的操作规范和安全要求，并认

真严格加以落实。 



各二级学院实验室的特种设备管理（如压力容器、起重机械

等）及使用应严格遵守国家、上海市及学校有关规定，严格做好验

收、年检等工作，并指定专人持证上岗，确保使用安全。对上岗人

员必须按规定进行培训，并经考核合格后持有合格的上岗证，方能

上岗操作，严禁无证上岗操作。实验室需建立特种设备运行档案，

确保安全实验。 

四、做好实验室安全的考核和监督工作 

实验室如发生安全事故，二级学院必须按照学校实验室突发事

故应急预案管理办法进行处置，在事故发生后及时将情况上报保卫

处和资产与实验室管理处，并由学校实验室安全工作委员会进行事

故的调查和处理。 

二级学院对于安全督导发现实验室安全隐患应当及时整改，存

在严重安全隐患的，二级学院应当立即停止实验室的使用，直至整

改完成验收合格后方可再次启用。 

安全隐患不予整改导致安全事故的，二级学院及其负责人应承

担相应的领导责任。 

 

二级学院（签字、盖章）： 

 

 

保卫处（签字、盖章）： 

 

 

资产与实验室管理处（签字、盖章）： 

 

 

                                    年    月    日  

注：本协议一式三份，三方各执一份。本协议有效期间一年，自签

定之日起生效，责任人如有变更，由继任人负责。 


