附件2
科学技术档案归档说明书

第1页

	课 题

(项目)

名 称
	
	任务来源
	

	工作起讫时间
	

	室(组)名 称
	
	  协作单位
	

	课 题(项目)负责人
	
	
	

	研

究

经

过

、

中

断

停

止

情

况

及

主

要

结

果

简

介
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	参  加  本  项  目  工  作  人  员  名  单
	姓  名
	职  称
	承担何种部分工作
	工作起止时间
	备  注

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	        年    月至

        年    月
	

	
	
	
	
	        年    月至

        年    月
	

	
	
	
	
	        年    月至

        年    月
	

	
	
	
	
	        年    月至
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	        年    月至
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        年    月
	

	
	
	
	
	        年    月至

        年    月
	

	
	
	
	
	        年    月至

        年    月
	

	
	
	
	
	        年    月至

        年    月
	

	
	
	
	
	        年    月至

        年    月
	

	
	
	
	
	        年    月至

        年    月
	

	
	
	
	
	        年    月至

        年    月
	

	      课题负责人签字：                                                  年    月    日
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	档    案    审    查    意    见
	课  题  组
	                                    负责人签字：        年    月    日

	
	二级学院
	                                    负责人签字：        年    月    日

	
	科技产业处/教师教学发展中心
	                                    负责人签字：        年    月    日

	备    注
	


    注：档案审查的主要内容：本课题（项目）档案是否完整、准确、整理是否系统，便于保存及今后利用。                                                         
填表说明：

（1）课题名称一项填写该课题规范名称；

（2）任务来源一项填写该课题经费来源；

（3）工作起讫时间填写课题开题和结题时间；

（4）参加本项工作人员名单按参加人员的排列位次依次填写，最后由负责人手写签名；

（5）审查意见一栏，应将科技产业处或教师教学发展中心划去其中一个，并如实填写该课题档案中所存在的问题以及问题出现的原因，由课题负责人手写签字。
