**学院/部门2024年资产清查盘点报告
（供参考）

2024年*月*日至*月*日，**学院/部门对本部门名下资产进行了清查盘点，现将盘点情况报告如下：
1、 盘点范围
（此处写明盘点资产范围，是全部资产，还是某一类或某几类资产，并写明盘点资产的时间范围，是截止到哪一日为止的资产）
2、 盘点方式
（此处写明是采取部门专人进行实地盘点的方式，还是由实际使用管理人自行盘点汇总的方式等。可附工作照或过程文件。）
3、 盘点结果
**学院/部门2024年盘点清单中，共涉及固定资产卡片**张，小计**台（件/套），原值金额**元；无形资产卡片**张，小计**件，原值金额**元。
经盘点，核对无误资产卡片**张，盘亏资产卡片**张，盘盈资产**项，具体如下：
（一）核对无误资产卡片情况：
	资产大类
	资产分类
	卡片数
	台件数
	原值金额（元）

	固定资产
	土地
	0
	0
	0

	
	房屋及构筑物
	0
	0
	0

	
	设备
	0
	0
	0

	
	机动车辆（公务用车）
	0
	0
	0

	
	家具
	0
	0
	0

	
	图书
	0
	0
	0

	
	陈列物
	0
	0
	0

	
	固定资产小计
	0
	0
	0

	无形资产
	软件
	0
	0
	0

	
	无形资产小计
	0
	0
	0


（其中数量勾稽关系：固定资产小计+无形资产小计=核对无误数量+需要更正信息数量+盘亏数量。）
（二）需要更正信息资产明细
（此处列明需要更正的资产信息，如资产编号、名称、部门、存放地点、管理人等，可以附表。此类问题应在盘点期间即查即改，完成系统信息更正后可不必提交。如遇大批量需要更正的，可列表提交后，由资产管理处统一批量处理更正。）
（三）盘亏资产明细
（此处列明盘亏资产的明细，包括资产编号、名称、原值金额、原存放地点、原管理人等。并逐项注明盘亏理由，如因保管不善、使用不当等人为原因，导致资产丢失、灭失的，应说明情况并明确注明相关责任人；其他原因导致盘亏的，应说明实际情况。盘亏、报损事关重大，请各部门在盘点过程中慎重研判，谨慎填报）
（四）盘盈资产明细
（此处列明盘盈的资产明细，即有编号但资产账不在本部门的情况，或无编号的非私人设备情况。如无法判断盘盈物品是否为资产的，请及时通知资产管理处现场确认。）
4、 盘点结果部门意见
（此处写明对资产清查盘点情况的整体结论。对盘亏资产的原因、责任认定等内部处理意见。对盘点中发现的其他问题的处理意见。）
5、 其他说明事项


**学院/部门负责人：           
（部门章）
2024年*月*日
