教职工（外聘人员）签约情况汇总表

部门：******

	序号
	姓    名
	工种
	签约
	序号
	姓    名
	工种
	签约

	1
	张三
	
	√
	
	 赵五
	
	√

	2
	李四
	
	√
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上   海   电   机   学   院
教职员工安全承诺书

为构建和谐校园，保障校园的教学和生活秩序稳定，规范个人安全行为，使全校师生在安全、和谐、有序的校园中工作学习。

我承诺：
1、认真执行“安全第一，预防为主”的安全生产方针和国家有关安全生产、劳动保护的法律、法规。切实履行岗位安全和工作职责，尽职尽责，防范各类安全事故发生。
2、牢固树立安全发展理念，自觉主动参加安全教育与演练，提高自身的反恐、防盗、防诈骗、防交通事故、安全出行等安全防范意识。

3、自愿接受学校、部门、班组等各级的安全教育与培训，努力提高安全防范能力，做到不伤害自己，不伤害他人，不被他人伤害。认真学习消防法律法规和防火灭火知识、技能，积极参加消防安全教育和培训，要会报警，会基本急救知识和使用灭火器具。

4．严格遵守学校制定的各项安全规章制度（包括消防安全规章制度和消防安全操作规程），做到不违章指挥，不违章作业，不违反劳动纪律，抵制违章指挥，纠正违章行为。积极参加学校的火灾隐患检查和整改工作，发现火灾隐患向有关部门反映，积极配合单位整改火灾隐患。
5、进入实验、实训室以及其他危险区域工作时，必须穿戴好相应的劳动防护用品，熟悉操作设备性能，采取相应的防范措施，并主动接受安全培训及考核，做到持证上岗。

6．熟悉本岗位安全操作规程，掌握本岗位安全技能，懂得本岗位危险性、预防措施和应急方法，办公室、教室、阅览室、实验室、宿舍内，不得乱拉乱接电线和违章使用电器具。不在校园内燃放烟花爆竹和随意吸烟、乱扔烟蒂。不在学校内存放易燃易爆、化学剧毒及严重污染的物品。

7、自觉保障消防通道和安全出口畅通，杜绝违反消防法律法规的行为。维护校园消防安全、保护消防设施、预防火灾、报告火警是每个公民的义务。熟悉所在场所的消防安全设施位置、疏散通道和安全出口，一旦发生火灾事故，在立即报警的同时要积极参加事故应急救援工作，在救援中服从上级指挥，组织、引导在场群众疏散。

8、提高信息安全意识，对公务电脑定期进行杀毒，做好信息安全防范，发现违法犯罪行为和有害不健康信息应及时报告保卫处和网信办。

9、切实做好安全防护工作，遵守交通规则，注意上下班安全，驾驶车辆上班的要坚持出车“三检”制度，车辆有故障绝不上路行驶，确保行驶安全。
10、服从学校的管理，遵守学校交通安全管理的各项规定，车辆进入校园必须限速，自觉按学校规定区域、交通标志、标线行驶，注意避让骑车人和行人，并按指定停车点停放车辆，严禁乱停车。
11、不在学校的河道边戏水、游泳、垂钓、捕捞及与涉水安全相关的活动，防止溺水事故的发生。
12、在学校建设、修缮项目施工期间，要遵守学校建筑施工的安全管理规定，主动配合保卫处、基建处、总务部等相关部门共同做好个人安全防范工作，不去施工工地及附近逗留。

13、积极参加学校的事故隐患检查和整改工作，在校园内发现事故隐患或者其他危险（危害）因素，立即向上报告，并配合班组和部门进行整改。发现安全事故时，及时报告，积极参加事故应急救援工作，在救援中服从上级指挥。

14、不使用劣质、“三无”电线插座，下班前检查电源设施，切断电源，关好门窗，确保安全。
我知晓本岗位安全要求，熟知安全承诺书的内容，如违反本承诺，愿意承担相应的责任。

部门（签章）：             承诺人：

                                           日  期：

注：本承诺书一式二份，一份自己留存，一份交保卫处。（本承诺书请正反面打印）
上海电机学院

班组安全生产、治安、消防安全责任书
根据学校下达给本部门安全生产、治安、消防责任的要求，为确保本班组（科室、教研室、实验室）教学、生产、治安、消防的安全，做到“谁主管，谁负责”，订立班组安全责任协议书如下：

（一）贯彻执行部门、学院对安全生产、治安、消防工作的指令和要求，全面负责本班组安全。制订和完善本班组（科室、教研室、实验室）各项安全制度（包括安全生产和财物使用管理制度），将安全生产、治安、消防工作的各项安全要求的责任，明确到每个人，并经常自查，不断改进和完善安全工作的状况。

（二）班组负责人要树立“安全第一，预防为主”的思想，高度重视师生的人生安全，经常按照本班组的教学、生产特点，开展安全生产、治安保卫、防火防爆、交通安全等各项安全教育，教育监督本班组人员严格遵守安全规章制度和安全技术操作规程，教育职工遵纪守法，制止违章行为。督促教育本班组人员合理使用劳防用品、用具，同时做好新教工的三级安全教育。思想领先，防患于未然。
（三）负责本班组的安全检查，发现不安全因素、事故苗子、隐患后要及时组织力量消除，不能立即消除的要在采取安全措施的同时，迅速报告上级，并做好详细记录，参加隐患调查、分析，落实防范措施。
（四）做好本班组区域内设备、消防设施、防护器材的检查维护工作，使其保持完好和正常运行。爱护并正确使用消防设施，禁止随意使用或人为破坏。严禁在室内进行电瓶车充电；严禁在实验室、教学楼、楼梯通道等要害部位存储物品，堵塞安全通道和通道门上锁，确保生命通道安全畅通。

（五）实行下班前安全巡查制度，并做好记录。督促落实下班离开岗位时关电、关窗、关门、落锁，重点部位人离时要拔下插头、切断电源，如遇停电，必须检查电源、动力等是否关闭。

（六）如遇发生事故，要在保护好现场、抢救伤员的同时，立即报告所在部门及学校有关职能部门。

处室、二级学院（盖章）                      班组                  

责任人（签字）                   责任人（签字）                   

                                          二0     年    月    日 

注：本协议一式三份，双方各执一份，报保卫处一份。自签定之日起生效，本班组责任人如有变更，由继任人负责
