	日程
	工作内容
	工作细则
	落实部门

	第一阶段：动员大会暨获批总结（2019年9月）
	国家基金项目动员大会、2019年国家基金项目获批总结
	1、 对2019年国家基金项目申报及获批情况进行总结；
2、 梳理符合2020年国家自然科学基金申报条件的教师，逐一动员，并掌握拟申报的基本信息，汇总信息包括拟申报人数、申报题目、并邀请专家进行初步选题论证等。
	科技处、二级学院

	第二阶段：申报书撰写
(2019年10月-2020年1月)
	申报书撰写进度跟踪、2020年国家基金项目训练营活动
	1、定期对申报人撰写项目申报书的进程进行了解，并汇总撰写过程中的问题进行上报；
2、11月30日前二级学院上报完成申报书初稿数量、邀请专家辅导初评计划等下阶段申报书修改计划；
3、由学校组织国家自然基金训练营活动（重点指导教师在申报书撰写过程中的主旨把握、重点内容提炼等关键要素的写作方法）；
4、由二级学院自行邀请相关领域专家为本学院申报项目进行专题辅导。
	科技处、二级学院

	第三阶段：专家初审
（2020年2月）
	学校根据学科分组和二级学院推荐，组织校外专家分组评审，并给予反馈修改意见
	申报人员提交申报书修改稿，二级学院汇总申报书修改稿并推荐校外专家开展评审。
	科技处、二级学院

	第四阶段：完成项目申报（2020年3月）
	项目申报校级初步审查
	[bookmark: _GoBack]根据申报要求完成项目申报基本信息填报，确保项目初步审查通过。
	科技处
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